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	JONAVOS  RAJONO  SAVIVALDYBĖS  TARYBA

	SPRENDIMAS

	DĖL jonavos rajono savivaldybės administracijos struktūros

paTVIRTINIMO ir didžiausio leistino valstybės tarnautojų pareigybių  BEI darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis ir gaunančių užmokestį iš rajono savivaldybės biudžeto, skaičiaus nustatymo


	2006 m. vasario 23  d. Nr. 1 TS - 29

	Jonava



Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo pakeitimo įstatymo (Žin. 2003, Nr. 104-4636) 17 str. 9 p. ir 29 str. 2 d., rajono savivaldybės taryba    n u s p r e n d ž i a:

1. Įsteigti Jonavos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybę;

2. Patvirtinti Jonavos rajono savivaldybės administracijos struktūrą (pridedama);

3. Nustatyti rajono savivaldybės administracijos didžiausią leistiną valstybės tarnautojų pareigybių ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis ir gaunančių užmokestį iš rajono savivaldybės biudžeto, skaičių – 161,5 (iš jų valstybės tarnautojų – 61);

4. Patvirtinti Jonavos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybės aprašymą (pridedama);

5. Pripažinti netekusiais galios:

5.1. rajono savivaldybės tarybos 2005 m. gegužės 26 d. sprendimo Nr. 1TS-117,,Dėl  Jonavos rajono savivaldybės administracijos struktūros patvirtinimo ir didžiausio leistino valstybės tarnautojų pareigybių ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis ir gaunančių užmokestį iš rajono savivaldybės biudžeto, skaičiaus nustatymo“  1 ir 2 punktus;

5.2. rajono savivaldybės tarybos 2005 m. rugsėjo 15 d.  sprendimą Nr. 1TS-185 ,,Dėl Jonavos rajono savivaldybės tarybos 2005 m. gegužės 26 d. sprendimo Nr. 1TS-117 2 p. pakeitimo“;

5.3. rajono savivaldybės tarybos 2005 m. birželio 22 d. sprendimo Nr. 1TS-135 „Dėl pavedimo Danutei Petronienei ir Vitalijai Jagelavičienei laikinai vykdyti administracijos direktoriaus funkcijas“ 1 ir 2 punktus.

6. Šis sprendimas įsigalioja nuo 2006 m. kovo 15 d.

Savivaldybės meras



      Bronislovas Liutkus

JONAVOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS STRUKTŪRA
PATVIRTINTA

Jonavos  rajono savivaldybės tarybos 2006 m. vasario  23    d.

sprendimu Nr. 1 TS - 29
JONAVOS  RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Jonavos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojas yra įstaigos vadovo pavaduotojas.

2. Pareigybės lygis – ,,A”.

3. Pareigybės kategorija – 14.

II. TIKSLAS

4. Jonavos rajono savivaldybės administracijos struktūrinių padalinių (pagal pasiskirstymą) veiklos koordinavimas ir kontrolė bei  administracijos direktoriaus funkcijų vykdymas, jam nesant.

III. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

5. Išmanyti teisės aktus, reglamentuojančius viešąjį administravimą, vietos savivaldą, valstybės tarnyba, viešuosius pirkimus, savivaldybės kontroliuojamų įmonių bei įstaigų veiklą.

6. Išsilavinimas – aukštasis universitetinis arba jam prilygintas.

7. Mokėti užsienio kalbą.

8. Mokėti valdyti, sisteminti, apibendrinti informaciją bei rengti išvadas, savarankiškai planuoti bei organizuoti savo veiklą.

9. Mokėti dirbti kompiuteriu (MS WORD, MS EXCEL, el.paštas, internetas).

10. Išmanyti dokumentų rengimo ir įforminimo bei dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisykles, sklandžiai dėstyti mintis žodžiu ir raštu.
IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

11. Vykdyti administracijos direktoriaus pareigybės aprašyme nustatytas funkcijas, jam nesant.

12. Padėti administracijos direktoriui įgyvendinti Lietuvos Respublikos įstatymus, Vyriausybės nutarimus ir rajono savivaldybės tarybos sprendimus;

13. Kontroliuoti ir koordinuoti Švietimo, kultūros ir sporto skyriaus ir jo reguliavimo sričiai priskirtų įstaigų veiklą, derinti jų parengtus dokumentų projektus;

14.  Kontroliuoti ir koordinuoti Socialinių paslaugų skyriaus ir jo reguliavimo sričiai  priskirtų įstaigų veiklą, derinti jų parengtus dokumentų projektus;

15. Kontroliuoti ir koordinuoti Civilinės metrikacijos skyriaus, Civilinės saugos tarnybos, Vaiko teisių apsaugos skyriaus, Žemės ūkio skyriaus, Remonto, ūkio ir statybos skyriaus veiklą, derinti jų parengtus dokumentų projektus;
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16. Dalyvauti sudaromų  komisijų ir darbo grupių darbe, o prireikus ir vadovauti joms;

17. Koordinuoti rajono savivaldybės administracinių pastatų remonto bei priežiūros darbus;

18. Analizuoti, kontroliuoti ir teikti pasiūlymus dėl informacinių technologijų įstaigoje diegimo;

19. Direktoriaus pavaduotojas yra atsakingas už darbų, civilinę, priešgaisrinę saugą ir elektrosaugą rajono savivaldybės administracijoje;

20. Vykdyti rajono mero, administracijos direktoriaus pavedimus. 

_____________________________

Susipažinau

___________________________________ ______________ ____________________________
  (pareigų pavadinimas)                                                     (parašas)                      (vardas, pavardė)

______________________ 

    (data)
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS





ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJAS





TEISĖS IR PERSONALO SKYRIUS





FINANSŲ IR BIUDŽETO SKYRIUS





EKONOMIKOS IR TURTO SKYRIUS





STRATEGINIO PLANAVIMO IR INVESTICIJŲ SKYRIUS





VYRIAUSIOJO ARCHITEKTO SKYRIUS





ŠVIETIMO, KULTŪROS IR SPORTO SKYRIUS





CENTRALIZUOTA BUHALTERIJA





REMONTO, ŪKIO IR STATYBOS SKYRIUS





CIVILINĖS METRIKACIJOS SKYRIUS





SOCIALINIŲ PASLAUGŲ SKYRIUS





VAIKO TEISIŲ APSAUGOS SKYRIUS





ŽEMĖS ŪKIO SKYRIUS





CIVILINĖS SAUGOS TARNYBA





VIDAUS AUDITO TARNYBA





VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ IR INFORMATIKOS SKYRIUS





Dokumentų ir informatikos poskyris





BUKONIŲ SENIŪNIJA





DUMSIŲ SENIŪNIJA





KULVOS SENIŪNIJA





RUKLOS SENIŪNIJA





ŠILŲ SENIŪNIJA





UPNINKŲ SENIŪNIJA





UŽUSALIŲ SENIŪNIJA





ŽEIMIŲ SENIŪNIJA





JONAVOS MIESTO SENIŪNIJA





SAVIVALDYBĖS GYDYTOJAS





VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS (paminklotvarka)





VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS (ekologas)








